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PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ - 18.668.376/0001-34

PROJETO DE LE| N° OK , DE iE om%&bﬁ.mmmma

REGULAMENTA O ART. 60 DA LEI COMPLEMENTAR N°
035/2007, ONDE DISPSE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS, ADIANTAMENTOS E REEMBOLSO DE DESPESAS
DE VIAGEM E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAMARA MUNICiPAL DE MONTE BELO

e

Considerando o auséncia de legislacédo municipal que regule o sistema de reembpolso de despesas
realizados pelo servidor publico municipal,

sanciono a seguinte Lej:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. Para fins desta Lej considera-se:

2 . . o s

previo estimativo, na dotacdo propria para o fim de realizar despesas, gque nao possam subordinar-se
40 processo normal de aplicacdo;



PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ - 18.668.376/0001-34

CAPITULO Il - DAS DIARIAS
Art. 3°. Os valores correspondentes as didrias sergo:
I = Para Prefeito no valor de RS 800,00 (oitocentos reais);
Il - Vice-prefeito no valor de RS 400,00 (quatrocentos reais);
[l - Para os demais servidores no valor de RS 380,00 (trezentos e oitenta reais).

§12  Os valores estabelecidos no Caput deste artigo poder3o Ser revistos e atualizados por meio
de decreto municipal conforme a capacidade financeira do ente municipal.

§2¢ Os servidores OCupantes do cargo de motorista de ambulancia n3o fazem jus a percepc3o de
didrias regulamentadas nesta Lei, em raz3o do habitual deslocamento exigido pela for¢a de seu
cargo.

Art. 42, A requisicdo de didria ser4 feita pelo Secretério Municipal referente a cada Orgdo ao
qual o servidor esteja lotado, conforme modelo (ANEXO ).

Art. 52, No caso de requisicdo de didria do Prefeito e Vice-Prefeito serdo elaboradas pelo
Chefe de Gabinete.

§ 1° Na auséncia oy vacancia do cargo de Chefe de Gabinete, o responsavel pela requisicdo das
didrias previstas no caput deste artigo ficara sob incumbéncia da Secretaria Municipal de
Administracdo ou do servidor que acumule a funcdo correspondente no Gabinete do Prefeito.

§ 22 As didrias devidas ao Vice-Prefeito somente Serdo percebidas para representacio do Municipio,
desde que devidamente autorizadas pelo Prefeito junto a requisicdo emitida,

no art. 24, inciso |,

Pardgrafo (nico — Em relagio as didrias, a documentacio pertinente se limitard a
tomprovacdo do deslocamento do servidor, ndo sendo necessaria a apresentacdo da documentacio
exigida no art. 24, tendo carater meramente complementar.

CAPITULO Il - DO ADIANTAMENTQ

Art. 72, Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento 05 pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesa:

I - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servicos de terceiros;
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Il - despesas com Passagens, tarifas, taxas e demais éncargos de transportes em geral;

IV — despesas de locomocgio intermunicipal com taxi, tarifas metrovidrias oy ferrovidrias, aluguel de
carro ou empresa de transporte privado urbano, baseado ou n3o &m tecnologia de aplicativos oy
Programas e outras afins;

V- ammnmmmm_.ca_.n_.m.m..

VI - despesas com representacdo eventual;

VIl - despesa extraordinaria € urgente, cuja realizacdo n3o permita delongas;
VIIl - despesa que tenha de ser efetuada fora da sede da Prefeitura:

IX - despesa de Pequeno valor e de pronto pagamento.

Paragrafo dnico - Considera-se despesa de Pequeno valor e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, que ndo excedam o valor referente a % da diaria vigente, as que se realizaram com:

de livros, jornais e outras publicacdes;

Il - copias, encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo oy imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, Para uso ou consumo proximo

do de ma_mim_ﬁmzﬁ constarao, Necessariamente, ags Seguintes informacdes:

I- dispositivo legal em que se baseia;

- identificacdo das espécies da despesa mencionando o art. 7°, no qual elas se classificam;
M- nome completo, cargo ou fun¢do do servidor responsdvel pelo adiantamento;

V- dota¢do orcamentdria a ser onerada;

V- Prazo para sua aplicacio.

Art. 109, Nio se farj novo adiantamento-

I- a quem do anterior n3o haja prestado contas no prazo legal;
Il- a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de atender notificacio para regularizar a
prestacao de contas.

Art. 11. N3o se farg adiantamento:

- para despesa ji realizada;




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ - 18.668.376/0001-34

11- a servidor que tenha sua prestacdo de contas rejeitada, até sua regularizacio;
- a servidor responsave| por mais de um adiantamento ¢om prestacdo de contas nio
realizada.

nota fiscal, nota simplificada, Cupom, recibo, documento eletrénico ou equivalente que discrimine a
despesa e sua realizacdo.

Pardgrafo (nico — O rg| de documentos elencado no taput deste artigo ¢ meramente
exemplificativo, sendo admitidos outros documentos que comprovem a realizacdo da despesa
mediante aceite do responsavel pelo Setor de Prestacdo de Contas.

ilegivel.

Art. 16. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se 3 razao da
despesa, o destino do produto ou do Servico e outras informacdes que possam melhor explicar a
necessidade da operacjo.

Art. 17. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do materia)
Ou da prestacdo de servico pelo responsavel do adiantamento.

x

Art. 18. O saldo de adiantamento nig utilizado serj recalhido 3 tesouraria da Prefeitura,
mediante guia de arrecadacdo onde constars O nome do responsivel e identificacdo do
adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Art. 19. O prazo para recolhimento do saldo n3o utilizado serd de 03 (trés) dias Uteis, a contar do
termo final do periodo de aplicagio.

CAPITULO IV - DO REEMBOLSO

§ 22- Ao Prefeito e Vice-Prefeito serg autorizada nos moldes do art. 5° deste diploma legal.
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CAPITULO V - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do termo final do periodo de aplicacdo, o
responsavel prestara contas da utilizacio das despesas de viagem,

§12-Acada despesa de viagem correspanders uma prestacdo de contas.

Art. 24. A prestacdo de contas far-se-d mediante entrada no Setor de Prestacdo de Contas dos
seguintes documentos:

- Requisicio da despesa de viagem ou autorizacdo de reembolso pelo Secretario Municipal

espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da
relacdo a soma da despesa realizada;

V- Copia da guia ou tomprovante de recolhimento do saldo n3o aplicado, se houver;

V- Copias da Nota de Empenho e da Nota de anulacdo se houve saldo recolhido;

VI- Documentos comprobatdrios das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica,
Na mesma sequéncia da relacdo mencionada no item I11;

VIl- Os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, ser3o colados em folhas
brancas oy impressos diretamente em folha tamanho oficio;

VIII- Em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material
ou da prestacdo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios 3 perfeita Caracterizacdo da despesa.

Art. 25. N3o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior oy posterior ao
periodo da aplicacdo das despesas de viagem ou que se refira a despesa nio classificivel na espécie
de adiantamento concedido.

Art. 26. No caso de divergéncia oy irregularidades apontado pelo Setor de Prestacdo de Contas, o
servidor responsdvel terd o prazo de 10 (dez) dias Gteis para sanar ou justificar 3 despesa.
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Art. 27. A justificativa sers encaminhada para o Setor de Prestacdo de Contas, que emitird nota
técnica, devidamente fundamentada, acolhendo ou rejeitando, integral ou parcialmente, a
justificativa que serg dirigida ao Prefeito para sua ratificacio.

Pardgrafo Unico — Caso se proceda a requisicio de nova despesa de viagem dentro do prazo de
andlise do Setor Contabil responsavel, e ndo venha a ser proferida decisio terminativa sobre a
prestacao de contas em andlise, ndo serd vetado o sey processamento.

Art. 28. Sendo rejeitada a justificativa pela autoridade competente, o servidor devers
ressarcir integralmente 3 despesa apontada como irregular, devidamente corrigida com juros legais e
correcao monetdria com base no indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor (INPC), e na auséncia
deste indice aplicar-se-3 a tabela de correcio utilizada pelo Tribunal de Justica de Minas Gerais;

CAPITULO IV ~ DAS DISPOSICBES FINAIS

Art. 29. As diarias, adiantamentos e reembolsos NJo integram a remuneracio, os subsidios e
0s vencimentos dos servidores publicos.

a

Art. 30. Os casos omissos serdo disciplinados através de decreto regulamentador a ser
editado pela Secretaria Municipal de Administracéo.

aplicaveis.

Art. 32 - Os anexos | — Solicitacdo de despesas de viagem e Il — Relatério de despesas de

viagem sdo partes integrantes desta Lei.
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ANEXO | - REQUISICAO DE DESPESA DE VIAGEM
AENXO Il - RELATORIO DE DESPESAS DE VIAGEM



