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PROCESSO N.º 016/2025 

DISPENSA N.º. 004/2025 

ANEXO I 

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II da Lei 14.133/2021 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de materiais de consumo (tonners e tintas) 

compatíveis com os equipamentos utilizados pelos setores administrativos, sendo eles: 

1. Tonner compatível com a impressora multifuncional Ricoh SP3710SF; 

2. Tonner compatível com a impressora multifuncional HP LaserJet 1536 / Pro P1566; 

3. Kit de tinta base água para impressora colorida original Epson F59AA7, contendo 4 (quatro) 

cores: 

o 01 tinta Magenta 70ml; 

o 01 tinta Yellow (amarela) 70ml; 

o 01 tinta Azul (Cyan) 70ml; 

o 01 tinta Preta (Black) 127ml. 

As quantidades serão definidas conforme necessidade da Câmara e requisição de material. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

A aquisição é necessária para a reposição dos suprimentos utilizados nas impressoras dos setores 

administrativos, cuja falta compromete diretamente a continuidade dos serviços públicos, afetando 

atividades como emissão de documentos, relatórios, ofícios e demais demandas internas. 

A compra deve ocorrer de forma imediata para evitar a paralisação das atividades e atender ao 

interesse público. 
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3. FUNDAMENTO LEGAL 

A contratação será realizada por dispensa de licitação, com base no art. 75, inciso II, da Lei nº 

14.133/2021, considerando que o valor total está dentro do limite legal para aquisição de bens de 

pequeno valor. 

 

4. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

4.1 Tonner compatível Ricoh SP3710SF 

 Compatível com impressora modelo Ricoh SP3710SF; 

 Rendimento aproximado conforme especificação do fabricante; 

 Produto novo, lacrado e de boa qualidade. 

4.2 Tonner compatível HP LaserJet 1536 / Pro P1566 

 Compatível com impressoras HP LaserJet 1536 e Pro P1566; 

 Rendimento aproximado conforme especificação de toner compatível; 

 Produto novo, lacrado e de boa qualidade. 

4.3 Kit de tinta Epson F59AA7 (base água) 

 Kit contendo 4 frascos: Magenta, Yellow, Cyan e Black; 

 Compatível com impressoras que utilizam tinta modelo F59AA7; 

 Tinta base água original Epson; 

 Produto novo, lacrado, com validade vigente. 

 

5. QUANTITATIVOS 

A aquisição abrangerá as quantidades definidas no formulário de requisição, podendo ser: 

 Tonner Ricoh SP3710SF: 10 unidades; 

 Tonner HP LaserJet 1536 / Pro P1566: 06 unidades; 

 Kits Epson F59AA7: 10 kits. 
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6. PRAZO DE ENTREGA 

O fornecedor deverá realizar a entrega em até 5 dias úteis após o recebimento da Nota de Empenho, 

no endereço informado pelo órgão requisitante. 

 

7. CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

O recebimento será realizado em duas etapas: 

1. Recebimento provisório: conferência física dos produtos e documentação. 

2. Recebimento definitivo: após verificação da compatibilidade com os equipamentos e 

funcionamento adequado. 

 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 Entregar os produtos dentro do prazo estipulado; 

 Fornecer materiais novos, lacrados e compatíveis; 

 Garantir a substituição imediata em caso de incompatibilidade ou defeito; 

 Assumir responsabilidade pelo transporte, integridade e acondicionamento dos materiais. 

 

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 Emitir a Nota de Empenho; 

 Conferir e atestar o recebimento do material; 

 Efetuar o pagamento conforme legislação vigente. 

 

10. VALOR ESTIMADO 

O valor estimado será definido com base na pesquisa de preços realizada junto a fornecedores, anexada 

ao processo. 
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11. FORMA DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado após o recebimento definitivo do material e apresentação da nota fiscal. 

 

12. VIGÊNCIA 

A vigência da contratação será até o cumprimento integral das obrigações pela contratada. 

 

13. DISPOSIÇÕES FINAIS 

O presente Termo de Referência integra o Processo de Dispensa nº _____/2025 e orientará as fases 

seguintes, incluindo cotação, análise jurídica, contratação e execução. 

Monte Belo/MG, ___ de __________ de 2025. 

 

Monte Belo, 10 de dezembro de 2025 

 
Juliete Fernandes de Oliveira Ferreira                                                                                                                         

Agente de Contratação 


